Passo a passo:

Solicitacao de LTS documental - SEI
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ANEJAMENTO

Passo 1: Cadastrar usuario externo (caso aindanao possua)

Siga as instrucdes disponiveis em:

https://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador externo.php?acao=usuario externo avisar cad

astro&id orgao acesso externo=0&infra hash=1bae3dc93fb9291882d7019b3f114245
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https://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_avisar_cadastro&id_orgao_acesso_externo=0&infra_hash=1bae3dc93fb9291882d7019b3f114245

Passo 2: Fazerloginno SEI como usuario externo

Acesso para Usuarios Externos
S 1. Acesse www.sei.mg.gov.br/usuarioexterno
® | maria@exemplo.com.br | .
SEI Senha: 2. Informe e-mail e senha
L [ ................ .| ]
| Confima | | Esquesi minha senha 3. Clique em Ilconfirma"
Cligue aqui se vocé ainda ndo esta cadasirado
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http://www.sei.mg.gov.br/usuarioexterno

Passo 3: Iniciar peticionamento

GOVERNOD DO ESTADD DE MINAS GERAIS

1. Clique em "Peticionamento"

sel!

Controle de Acessos Externos Controle de

2. Cliqgue em "Processo Novo"

Alterar Senha
Pesquisa Publica

Peticionamento Processo Novo
ecibos Eletronicos de Protocolo ‘Intercorrente

Intimagdes Eletrdnicas

2060.01.00007%
2060.01.00003%

Informag&es sobre o SEI
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Passo 4. Selecionar o servico desejado

Peticionamento de Processo Novo

ﬁ Oriontagfos Gorals | 1. Digite "licenca" em "Tipo do Processo"
Tipo do Processe: Orgéo:@ 2. Cllque em "SEPLAG = PerlIC|a Médlca =
[Licenca | [[Todos ~|
Escolha o Tipo do Processo que deseja iniciar: Licen(;a Tratamento de Sal:lde"

SEPLAG - Pericia Médica - Licenca Tratamento de
Saude
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Passo 5: Informar dados

I N Informe o MASP e a regional de pericia

Especificagao (resumo limitado a 50 caracteres): , d "E . f ~ _n
[123455 - Belo Horizons | medica no campo “Especificagao

Obs.: Caso nao possua MASP, informe o

CPF
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Passo 5: Anexar adocumentacao

—| Documentos

Cs documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre 08 dac
indicados abaixo estardo condicionados & analise por servidor plblico, que podera altera-los a qualguer momento set

S (40 Mb):
| Escalher arguive | Ng¢nhum arquive escolhido

Tipo de Documento: (Z) e Complemento do Tipo de Documento: ()
1

SEPLAG - SCPM30_LTS_ Requernim |r-;1aria Aparecida |

Nivel de Acesso: (3) Hipotese Legal: (3)
Restrito Dados Pessoais (LGPD) (Lei 13.709/13)

Formato: (2) ) Nato-digital @ Digitalizado ~ Conferéncia com o documento digitalizado:
| Documento Original v | | asicionsr
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1. Anexe 0 arquivo com a
documentacéo (atestado
digitalizado, BIM preenchido e

documento de identificacao)

2. Escreva seunome no campo

"Complemento do Tipo de

Documento”




Passo 5: Anexar adocumentacao

—| Documentos
H 1T P . n
Os documentos devem ser carmegados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dac 3 . Se |eC I 0 ne D I gltal I Zado e m

indicados abaixo estardo condicionados 3 andlise por servidor plblico, gue podera altera-los a qualguer momento set

Documento Principal (40 Mb): "FO rmato"
Escaolher arguivo | Nenhum arquiva escolhida
Tipo de Documento: @ Complemento do Tipo de Documento: @ 1 =t n
SEPLAG - SCPMSO_LTS_ Requerimento _Pet [}iaria Aparecida | 4. SeIeCIOne a Opgao Docume nto
. . M M n
Nivel de Acesso: (3) Hipotese Legal: (3) Ong' nal
Restrito Dados Pessoais (LGPD) (Lei 13.709/13)
Formato: (2) ) Nato-digital @ Digitalizado [§ Conferéncia com o documento digitalizado: H n P n
| Documento Original v| Adicionar 5 Cllque em AdICIOnar
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Passo 5: Anexar adocumentacao

Apos adicionada, a documentacdo anexada aparecera no sistema da seguinte forma:

Nome do Arguivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Acoes

26/D5/2022 122.14 Kb SEPLAG - SCPMS0_LTS_ Restrito Digitalizado ¥

Licenga. pd 11:39:56 Reguerimento _Pet Maria Aparecida

Caso deseje excluir a documentacéo anexada, basta clicar no "X" no campo "Acdes".
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Passo 5: Anexar adocumentacao

Caso deseje adicionar documentos complementares, basta seguir 0 passo a passo

novamente na secéo "Documentos Complementares":

Documentos Complementares (40 Mb):
| Escolher arguivo | Nenhum arquivo escolhido

Tipo de Documento: @ Complemento do Tipo de Documento: @

| v |

Nivel de Acesso: () Hipotese Legal: (7)
Resfrito Dados Pessoais (LGPD) (Lei 13.702M13)

Formato: (%) ) Nato-digital () Digitalizado
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Passo 6: Concluir peticionamento

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletrénica

. Cliqgue em | Esticianar

Aconfirmaco de sua senha de acesse iniciara o peticionamento e importa na aceitacio dos termos e condicdes gue regem o

processo eletrénico, além do disposto no credenciamento prévio, & na assinatura dos documentos nato-digitais e declaracdo de que . ~
sdo autdnticos os digitalizados, sendo responsavel civil, penal e administrativamente pelo uso indevido. Ainda, sdo de sua exclusiva 2 S I C /F
responsabilidade: a conformidade entre os dados informades e os documentes; a conservacdo dos originais em papel de documentos . e e C I 0 ne S e u argo U n(; a.O
digitalizados até que decaia o direito de revisdo dos afos praticados no processo, para gue, caso solicitado, sgjam apresentados para

qualquer tipo de conferéncia; 2 realizacdo por meio eletrénico de todos os atos e comunicacdes processuais com o proprio Usuario

Externo ou, por seu intermédio, com a entidade porventura representada; a obsenvdncia de gue os atos processuais se consideram

realizados no dia & hora do recebimento pelo SEI, considerando-se tempestivos os praticados até as 23h59min5%s do dltimo dia do 3
prazo, considerado sempre o horario oficial de Brasilia, independente do fuso hordrio em que se encontre; a consulia periddica ao

SEl, a fim de verificar o recebimanto de intimacdes sletrdnicas.

. Insira a senha novamente

Usuario Externo:
Julia Freitas Alves da Costa

. Clique em "Assinar"

Cargo/Fungio:
[Servidor Pilico v|

Senha de Acesso ao SEL:
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Passo 7: Retirar Recibo Eletrénico de Protocolo

Para consultar seu Recibo Eletronico de Protocolo, clique em:

Lisia de Recibos (1 registro):

4 Data e Horério 2 Nimero do Processo : Recibo : Tipo de Peticionamento Acies

26/05/2022 11:58:09 1500.01.0085873/2022-63 47193959 Processo Novo @

Seu recibo sera exibido em uma nova janela.

O comprovante também sera automaticamente enviado para o seu e-mail.
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Correcéo ou complementacdo de documentacéo

Caso vocé receba um e-mail, solicitando o a correcdo ou a complementacéo da

documentacédo enviada:

Controle de Acessos Externos Controle de. 2. Clique em "Peticionamento”

Alterar Senha . n n
o B 3. Cliqgue em "Intercorrente

Peticionamento Processo Novo

Intercorrente Lo

1500.01.00858
2060.01.00007

alalaial ot BNalalalslr)

Intimacdes Eletrdnicas
Informacgées scbre o SEI
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Correcéo ou complementacdo de documentacéo

Processo

Niumero: Tipo:

a [T — |]| vaidsr | [ SEPLAG - Pericia Médica - Licenga Tratamento de Salde | Adicionsr G

4. Informe o nimero do processo no qual foi feita a solicitacdo

5. Cliqgue em "Validar"

6. Cliqgue em "Adicionar"
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Correcéo ou complementacdo de documentacéo

Documento (tamanho Zgdmo: 40Mb): ~
== / I 7. Anexe a documentacéo
Tipo de Documento: (2) omplemento do ﬁpo de Documento: {2} SO Il Cltada

| Licenga v | Maria Aparecida |

Nivel de Acesso: (7 Hipotese Legal: (3 : ny o n n
Restrito Dagos Pessoais (LGPD) (Lei 12 700/12) 8. Selecione L|Cen(;a no TipO
Conferéncia com o documento digitalizado:
Formato: (3 (O Nate-Digital @ Digitalizado | Documenio Original ~| [ adicionsr de Docume nto"
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento

9. Informe seu nome em
"Complemento do Tipo de

Documento”
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Correcéo ou complementacdo de documentacéo

PLANEJAMENTO
E GESTAQ

Documento (tamanho maximo: 40Mb):

| Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido

Tipo de Documento: {7)

Complemento do Tipo de Documento: @

| Licenga

v | [Maria Aparecida |

Nivel de Acesso: (7} Hipdtese Legal: (Z)
Resirito

Dados Pessoais (LGPD) (Lei 13.708/18)

IFurmato:@ (O Naio-Digital @ Digitalizado

Conferencia com o documento digitalizadof

[ Documento Original ~| [ Adicionsr I

Nome do Arguivo

A MINAS

GOVERNO
DIFERENTE.

ESTADO
EFICIENTE

Data a amanho eocum ento

10. Selecione "Digitalizado"
em "Formato”

11. Selecione a opcgéao
"Documento Original”

12.

13.

Clique em Adicionar

Conclua o peticionamento




E GESTAQ

OrientacoOes finais

« Somente serao aceitas as solicitacoes feitas por usuario externo.

» A partir de 01/06/2022, o e-mail periciamedica@planejamento.mg.gov.br sera

desabilitado.
« Para licengas superiores a 15 dias, o servidor devera agendar pericia presencial

pelo Portal do Servidor.
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mailto:periciamedica@planejamento.mg.gov.br
https://www.portaldoservidor.mg.gov.br/index.php/acesso-a-informacao/pericia-medica

